INSTITUTO FERRINI - SEDE CALASANZ

TALLER PLAN DE APOYO T&I PERIODO 3
	CLEI:
	3I
	JORNADA:
	M2 ó M3
	 SEMESTRE
	2013


Nombre del estudiante: __________________________________________________
Conforme  lo  estipula  el  Decreto   1290  de 2009 y en    coherencia  con la política académica del Colegio,  se  plantea   el siguiente plan de nivelación,  como estrategia para la  superación de la dificultad presentada  en el área  y el mejoramiento   del  rendimiento académico del estudiante.  El juicio valorativo de este taller de nivelación, corresponde a la sustentación del mismo, sólo tendrá derecho a sustentar dicho taller, quien lo haya presentado en forma escrita, en la fecha asignada y según las condiciones  explícitas.  
Presentación:

El taller se debe presentar en la parte investigativa, sin tachones ni enmendaduras, en hojas de bloc sin rayas, completamente diligenciado con las nuevas normas APA establecidas para documentos, no se acepta fotocopias, (incluye dibujos y graficas si es indispensable).  La parte aplicativa (realice, cree, etc.) debe realizarse en el salón de tecnología e informática del Instituto Ferrini. Se debe sustentar en forma oral y/o escrito, en las fechas y horas programadas por la institución, espacio en el cual el estudiante dará cuenta al docente de sus conocimientos y competencias.
Realiza las siguientes operaciones explicando el procedimiento efectuado en cada caso:

Abra el programa Microsoft Excel

Abra el Explorador de Windows

Abra el bloc de notas

Pase a la ventana de Microsoft Excel utilizando el mouse

Pase a la ventana del bloc de notas utilizando el teclado

Minimice la ventana del bloc de notas utilizando el teclado

Organice las tres ventanas abiertas en forma de mosaico vertical

Intercambie la posición de las ventanas del Explorador de Windows y Microsoft Excel.

Minimice la ventana del Explorador de Windows utilizando el mouse

Minimice todas las ventanas abiertas con una sola orden utilizando el mouse

Abra el programa Microsoft Word

Activa el menú archivo utilizando el teclado

Activa el menú herramientas utilizando la tecla F10

Activa el menú formato por medio de la tecla Alt

¿Cuáles son los comandos del menú formato que presentan caja de diálogo?

¿Cuáles son los comandos del menú Edición que tienen método abreviado?

¿Cuáles son las teclas de método abreviado para imprimir un documento?

Abra la caja de diálogo fórmula del menú tabla

Completa la siguiente tabla con los métodos abreviados para cada operación en WordPad:
	OPERACION
	MÉTODO ABREVIADO

	Crear un documento nuevo
	

	Abrir un documento
	

	Guardar un documento
	

	Imprimir
	

	Deshacer
	

	Seleccionar todo
	

	Cortar 
	

	Copiar 
	

	Pegar 
	

	Buscar
	

	Reemplazar
	


Completa el siguiente cuadro, teniendo en cuenta la dirección:
	Dirección
	Recurso
	Carácter
	Ubicación

	http://telefonía.wp.pl
	
	
	

	http://www.duiops.net
	
	
	

	http://www.amd.com
	
	
	

	http://www.uniandes.edu.co
	
	
	

	ftp://sunsite.unc.edu
	
	
	

	Gopher.ncc.go.jp
	
	
	

	telnet://aneto.unizar.es
	
	
	

	www.terra.com.pe
	
	
	

	www.eor.pk
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Nombre del estudiante: __________________________________________________
Conforme  lo  estipula  el  Decreto   1290  de 2009 y en    coherencia  con la política académica del Colegio,  se  plantea   el siguiente plan de nivelación,  como estrategia para la  superación de la dificultad presentada  en el área  y el mejoramiento   del  rendimiento académico del estudiante.  El juicio valorativo de este taller de nivelación, corresponde a la sustentación del mismo, sólo tendrá derecho a sustentar dicho taller, quien lo haya presentado en forma escrita, en la fecha asignada y según las condiciones  explícitas.  
Presentación:

El taller se debe presentar en la parte investigativa, sin tachones ni enmendaduras, en hojas de bloc sin rayas, completamente diligenciado con las nuevas normas APA establecidas para documentos, no se acepta fotocopias, (incluye dibujos y graficas si es indispensable).  La parte aplicativa (realice, cree, etc.) debe realizarse en el salón de tecnología e informática del Intituto Ferrini. Se debe sustentar en forma oral y/o escrito, en las fechas y horas programadas por la institución, espacio en el cual el estudiante dará cuenta al docente de sus conocimientos y competencias.
Consulta: Aunque es mucho más sencillo operar con el mouse, con el teclado también se pueden realizar las operaciones fundamentales. Consulta estos métodos abreviados y completa la siguiente tabla:
	Operación
	Forma de realizar con el teclado

	Abrir el botón inicio
	

	Cerrar el botón inicio
	

	Movilizarse en un menú
	

	Cerrar una ventana
	

	Cerrar una caja de diálogo
	

	Apagar el sistema
	

	Abrir un programa
	

	Activar el menú de control
	


Consulta el nombre de cinco sistemas operativos diferentes a Windows.
Digita un texto (mínimo una página) sobre un cuento o un paseo que hayas realizado en el programa accesorio Wordpad, le aplicas formato (tipo de letra, tamaño, negrita, cursiva, subrayado, alineación de texto, color, etc.) y guárdalo.
1.  Responde en cada caso el procedimiento que utilizarías para:

a. Ocultar la barra de tareas

b. Mostrar el reloj en la bandeja de entrada

c. Eliminar el historial de archivos abiertos

d. Eliminar un elemento del menú inicio

e. Agregar un elemento del menú inicio

f. Utilizar el explorador de Windows para organizar el menú inicio.

2. Utilizando el comando ejecutar del menú inicio, ejecuta las siguientes órdenes y completa el cuadro con el nombre del programa que se abre:
	Orden
	Programa que se abre

	Calc 
	

	Excel 
	

	Explorer
	

	Notepad
	

	Pbrush
	

	Powerpnt
	

	Sol
	

	Winword
	

	Write
	


Consulta: Además del disco duro del computador existen otras unidades que utilizan discos de mayor capacidad. Consulta sobre ésta tecnología y sus beneficios.

Consulta el procedimiento para crear accesos directos a los programas en el escritorio de Windows.

Responde a las siguientes preguntas:
· ¿Cuál crees que es el beneficio principal del Panel de control?

· Es importante eliminar los componentes del Panel de control. ¿Por qué crees que se configuró de ésta forma?

· ¿Cuál es la finalidad de los protectores de pantalla?

· ¿Cómo puede afectar la configuración regional el desempeño de los programas?

· Un usuario desea instalar una impresora, pero no encuentra ni el fabricante, ni el modelo en el asistente. ¿Qué solución puede darle?

Consulta: La función de los siguientes íconos del Panel de control:
Agregar nuevo hardware


Agregar o quitar programas

Módems




Sonidos

Sistema




Multimedia
Consulta la forma de establecer una imagen de Paint como fondo del escritorio y realiza una práctica al respecto. Toma nota del procedimiento que se llevó a cabo.

Consulta la definición de los siguientes términos:
Arpanet.



Hipervínculo.

LAN.

Lenguaje HTML.


MAN.


Módem.

Navegador.


Página Web.

Proveedor de servicios.

Red.



WAN.
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Nombre del estudiante: __________________________________________________
Conforme  lo  estipula  el  Decreto   1290  de 2009 y en    coherencia  con la política académica del Colegio,  se  plantea   el siguiente plan de nivelación,  como estrategia para la  superación de la dificultad presentada  en el área  y el mejoramiento   del  rendimiento académico del estudiante.  El juicio valorativo de este taller de nivelación, corresponde a la sustentación del mismo, sólo tendrá derecho a sustentar dicho taller, quien lo haya presentado en forma escrita, en la fecha asignada y según las condiciones  explícitas.  
Presentación:

El taller se debe presentar en la parte investigativa, sin tachones ni enmendaduras, en hojas de bloc sin rayas, completamente diligenciado con las nuevas normas APA establecidas para documentos, no se acepta fotocopias, (incluye dibujos y graficas si es indispensable).  La parte aplicativa (realice, cree, etc.) debe realizarse en el salón de tecnología e informática del Intituto Ferrini. Se debe sustentar en forma oral y/o escrito, en las fechas y horas programadas por la institución, espacio en el cual el estudiante dará cuenta al docente de sus conocimientos y competencias.
Escribe F en los enunciados que consideres falsos y V en los que son verdaderos:

____ Procesador de palabras y procesador de texto son términos diferentes

____ Los documentos de Word tienen extensión .Doc

____ Word es un producto de la empresa IBM

____ Word solo tiene dos barras de herramientas: la estándar y la de formato

____ En la barra de estado se puede observar el número de página actual

____ Para abrir un documento se puede hacer de 3 maneras diferentes: barra de menú, barra de herramientas estándar y método abreviado con las teclas Ctrl A

Escribe un documento con tema libre, que contenga un título y 4 párrafos. Realiza las siguientes operaciones al texto aplicando los siguientes formatos:
	Elemento
	Fuente
	Tamaño
	Estilos

	Titulo 
	Book Antiqua
	18
	Color azul, negrita y subrayado doble.

	Párrafo 1
	Comic Sans MS
	16
	Color azul pálido, cursiva y contorno

	Párrafo 2 
	Batang 
	14
	Color rojo oscuro, negrita y con relieve

	Párrafo 3
	Century
	12
	Color azul grisáceo, regular y con sombra

	Párrafo 4
	Lucida Console
	12
	Color violeta, subrayado solo palabras y grabado


Guarda el archivo
Escribe un documento con tema libre, que contenga un título y 8 párrafos. Realiza las siguientes operaciones al texto aplicando los siguientes formatos y Guarda el documento con tus nombres, apellidos y grado y al final le agregas Actividad4.

Realiza las siguientes operaciones sobre el documento anterior:

	Elemento
	Formato de párrafo

	Título
	Alineación centrada, fuente century, tamaño 15, estilo negrita.

	Párrafo 1
	Sangría izquierda de 1,3 cm, interlineado a 1,5 líneas, alineación izquierda y espaciado anterior de 12 ptos.

	Párrafo 2
	Sangría izquierda y derecha de 2 cm, alineación justificada e interlineado doble.

	Párrafo 3
	Sangría especial de primera línea con alineación justificada.

	Párrafo 4
	Alineación centrada e interlineado a 1,5 líneas.

	Párrafo 5
	Sangría izquierda de 1,8 cm, interlineado doble, alineación izquierda y espaciado anterior de 6 ptos.

	Párrafo 6
	Sangría izquierda y derecha de 2,5 cm, alineación justificada e interlineado mínimo.

	Párrafo 7
	Sangría especial francesa con alineación justificada.

	Párrafo 8
	Alineación centrada e interlineado a 2,5 líneas.

	Párrafo 1
	Letra capital en texto a la primera letra

	Título 
	Aplica un borde con sombra

	Párrafos 6, 7 y 8
	Aplica viñeta

	Haga Corrección ortográfica a todo el documento

	Busque sinónimos para 

10 palabras que Usted considere como claves dentro del documento y las reemplaza.


Crea un documento nuevo en Microsoft Word y en él inserta la siguiente tabla:
	Empresa 
	Gerente 
	Ciudad 
	Producto 
	Cantid
	Valor unidad

	Cadenalco 
	Patricia Pavas
	Cali 
	Computador
	21
	$800.000

	Inextra 
	Gabriel Callejas
	Bogotá
	Escritorio
	43
	$90.000

	Coltejer 
	Camilo Callejas
	Cartagena 
	Sillas
	40
	$20.000

	Palmolive 
	Felipe Callejas 
	Sincelejo 
	Stands
	65
	$15.000

	Colanta 
	Anselmo Callejas
	Montería 
	Cámara
	10
	$50.000

	Croydon 
	Betty Rico
	Riohacha 
	Mesa
	60
	$25.000

	Fabricato 
	Ernesto Callejas
	Medellín
	Nevera
	5
	$150.000

	Sony 
	Juan E. Callejas
	Pereira 
	Teléfono
	25
	$5.000

	Puma 
	Luis Alvarez
	Buga 
	Fax
	57
	$80.000

	Combases 
	Ernesto Callejas
	Popayán 
	Scanner
	11
	$250.000

	Pinalpina 
	Víctor García 
	Manizales 
	Televisor
	15
	$200.000

	Fruco 
	Beatriz callejas 
	Santa Marta
	Lámpara
	25
	$30.000

	Alpina 
	Margarita Arroyave 
	Palmira 
	Vhs
	5
	$150.000

	Norma 
	Marinella Velásquez 
	Caquetá 
	Ventilador 
	18
	$500.000

	Fibras 
	Nubia Muñoz 
	Medellín
	Lavadora 
	5
	$150.000


Realiza las siguientes operaciones sobre el texto anterior explicando detalladamente el procedimiento efectuado en cada caso:

· Ordena la tabla en forma ascendente por el campo Empresa

· Inserta una fila en la parte superior de los títulos

· Combina las celdas de la primera fila y agrega el título Publicidad y Pedidos

· Aplica a los títulos: fuente arial, tamaño 12, estilo negrita y alineación centrada

· Corrige la ortografía de la tabla

· Inserta una fila al final de la tabla

· Aplica un sombreado a las filas que contienen los títulos

· Cambia los bordes de la tabla y aplícales un color

· Inserta un encabezado centrado con tu nombre, ciclo y jornada

· Inserta un pié de página alineado a la derecha con el número de página

· Guarda los cambios hechos en el documento con el nombre de actividad6
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Nombre del estudiante: __________________________________________________
Conforme  lo  estipula  el  Decreto   1290  de 2009 y en    coherencia  con la política académica del Colegio,  se  plantea   el siguiente plan de nivelación,  como estrategia para la  superación de la dificultad presentada  en el área  y el mejoramiento   del  rendimiento académico del estudiante.  El juicio valorativo de este taller de nivelación, corresponde a la sustentación del mismo, sólo tendrá derecho a sustentar dicho taller, quien lo haya presentado en forma escrita, en la fecha asignada y según las condiciones  explícitas.  
Presentación:

El taller se debe presentar en la parte investigativa, sin tachones ni enmendaduras, en hojas de bloc sin rayas, completamente diligenciado con las nuevas normas APA establecidas para documentos, no se acepta fotocopias, (incluye dibujos y graficas si es indispensable).  La parte aplicativa (realice, cree, etc.) debe realizarse en el salón de tecnología e informática del Intituto Ferrini. Se debe sustentar en forma oral y/o escrito, en las fechas y horas programadas por la institución, espacio en el cual el estudiante dará cuenta al docente de sus conocimientos y competencias.
Digita el siguiente texto y le insertas imágenes o formas y guárdalo en tu carpeta con el nombre de actividad6:

Conexión satelital a Internet

La conexión con el proveedor se realiza utilizando el módem y la línea telefónica, y las solicitudes de información son redireccionadas a un nodo que posee una antena parabólica digital que entrega las solicitudes al satélite. La conexión a Internet vía satélite requiere de una antena parabólica digital, una tarjeta receptora para computador, un programa especializado y los servicios de un proveedor de conexión satelital.

[image: image1.png]Antena do la
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Digita el siguiente texto artístico y guárdalo en tu carpeta con el nombre de actividad7:



A continuación y utilizando el  Internet   Explorer   debes ingresar a la siguiente dirección de página Web: http://www.leonismoargentino.com.ar/RefPoderOracion.htm . Allí seleccionas el texto y lo pegas inmediatamente debajo del título. Guarda los cambios hechos al documento.
Combinación de correspondencia: Digita la siguiente carta y guárdala en tu carpeta con el nombre de actividad14. Ten presente que los campos que aparecen entre los signos < > indican el lugar donde deben insertarse los campos de un origen de datos:
Ciudad, fecha

<Título>

<Nombre>

<Puesto>

<Empresa>

Cordial saludo,

Con la presente queremos confirmarle el envío del pedido solicitado por su empresa. Se han despachado <Cantidad> unidades de <Producto>, que esperamos le lleguen oportunamente hasta su despacho.

Esperamos satisfacción y agrado en el pedido. Tratamos de servirle con calidad y eficiencia. Cualquier sugerencia o descontento, favor comunicarlo a la menor brevedad en nuestras oficinas. Recuerde que Usted siempre será nuestra razón de ser.

Gracias,

Atentamente,

Jefe de ventas.

Combina la carta anterior con los siguientes datos y guarda el documento con el resultado de la correspondencia con el nombre de Carta para clientes.
	Título
	Nombre
	Puesto
	Empresa
	Cantidad
	Producto

	Señor 
	Anselmo Callejas 
	Gerente
	Cadenalco 
	21
	Computador

	Señora
	Margarita Gómez 
	Jefe ventas 
	Inextra 
	43
	Escritorios

	Señor
	Mario Pérez 
	Gerente
	Coltejer
	40
	Sillas

	Señorita
	Patricia Pavas 
	Gerente
	Palmolive
	65
	Stands

	Doctor
	Ernesto Callejas
	Jefe ventas
	Colanta
	10
	Cámara

	Señora
	Marinella Rico
	Gerente
	Croydon
	60
	Mesa

	Señor
	Camilo Muñoz
	Jefe ventas
	Fabricato
	5
	Nevera

	Doctora
	Nohelia Salazar
	Gerente
	Sony
	25
	Teléfono

	Doctor
	Gabriel Callejas
	Gerente
	Puma 
	57
	Fax

	Doctor
	Felipe Callejas
	Jefe ventas
	Combases
	11
	Scanner
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Nombre del estudiante: __________________________________________________
Conforme  lo  estipula  el  Decreto   1290  de 2009 y en    coherencia  con la política académica del Colegio,  se  plantea   el siguiente plan de nivelación,  como estrategia para la  superación de la dificultad presentada  en el área  y el mejoramiento   del  rendimiento académico del estudiante.  El juicio valorativo de este taller de nivelación, corresponde a la sustentación del mismo, sólo tendrá derecho a sustentar dicho taller, quien lo haya presentado en forma escrita, en la fecha asignada y según las condiciones  explícitas.  
Presentación:

El taller se debe presentar en la parte investigativa, sin tachones ni enmendaduras, en hojas de bloc sin rayas, completamente diligenciado con las nuevas normas APA establecidas para documentos, no se acepta fotocopias, (incluye dibujos y graficas si es indispensable).  La parte aplicativa (realice, cree, etc.) debe realizarse en el salón de tecnología e informática del Intituto Ferrini. Se debe sustentar en forma oral y/o escrito, en las fechas y horas programadas por la institución, espacio en el cual el estudiante dará cuenta al docente de sus conocimientos y competencias.
¿Cómo se realizan las siguientes operaciones con el teclado?
	Operación
	Forma de realizar con el teclado

	Editar el dato de una celda
	

	Seleccionar una columna
	

	Seleccionar una fila
	

	Seleccionar rangos
	

	Eliminar la información de una celda
	

	Eliminar la información de un rango
	

	Copiar información
	

	Cortar información
	

	Pegar información
	

	Deshacer
	


Crea la siguiente hoja de trabajo y guárdala en tu carpeta con el nombre de actividad2:
[image: image2.png]LA | B |Cc|] D |EJF]GIH

1_|Exposiciones Milén

2 |Resumen de ventas

4 [Vendedor  Apellido Enero Febrera Marzo Abril  Mayo Junio
5 _|Esteban Merina 57812 34598 30458 45612 12365 12547
6 _|Alejandra Ballesteros 46589 54782 65780 78945 45879 65781
7 _|Gabriel Pavas 15245 10363 14561 65489 45623 23654
8 |Anselmo Callejas 35689 20359 26581 15689 15700 14520
9 |Felipe Salazar 14581 34568 24568 14587 23658 32001
10 |Camila Velasquez 35689 12365 15697 15781 14562 25031
1 |Luz Salazar 15781 14897 12547 12136 23560 13250
12 |Patricia Pavas 10235 45623 35689 12589 12478 25895
13 |Marinela Veldsquez 45896 12378 12300 43250 B5203 35426




Realiza las siguientes operaciones en la hoja de trabajo anterior explicando detalladamente en forma escrita, el procedimiento efectuado en cada caso:

· Selecciona la columna C

· Selecciona las columnas A, B y C.

· Selecciona las columnas D, F, y H.
· Selecciona la fila 11
· Selecciona las filas 4, 9 y 13.
· Selecciona el rango C4:H14
· Corrige en la celda A1: “Milán” por “Millán.
· Agrega al dato de la celda A2 el texto: “primer semestre de 2008”
· Cambia el dato de la celda D10 por 53000
· Copia la información correspondiente al nombre y apellido del vendedor y pégala en la Hoja2 del mismo libro a partir de la celda A1. Para cada vendedor inventa una dirección, un barrio, un número telefónico, una edad y una ciudad de procedencia. Guarda los cambios realizados.
Crea una hoja de trabajo con la siguiente información y guárdala en tu carpeta con el nombre de actividad4:
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4 |SEDE CODIGO |UBICACON ARTICULOS | CANTIDAD |ENCARGADO  VENTAS
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8 Teléfonos 1
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10 Bibliotecas 2
i1 2 75630 Bamangilla_Escritorios 5 Anselmo Callejas| 17000000
2 Sillas 2
13 Computadores 2
14 Teléfonos 2
15 3 75631 Cartagena  Escritorios 2 Felipe Callejas | 21000000
1B Sillas 6
17 Teléfonos 1
18 Ventilaores 1
15 Bibliotecas 1





Realiza los cambios necesarios para que la hoja anterior luzca como se muestra en la siguiente figura, aplicando formatos y bordes y sombreados. Guarda los cambios al archivo:
[image: image4.png]A B [ D E F G
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Nombre del estudiante: __________________________________________________
Conforme  lo  estipula  el  Decreto   1290  de 2009 y en    coherencia  con la política académica del Colegio,  se  plantea   el siguiente plan de nivelación,  como estrategia para la  superación de la dificultad presentada  en el área  y el mejoramiento   del  rendimiento académico del estudiante.  El juicio valorativo de este taller de nivelación, corresponde a la sustentación del mismo, sólo tendrá derecho a sustentar dicho taller, quien lo haya presentado en forma escrita, en la fecha asignada y según las condiciones  explícitas.  
Presentación:

El taller se debe presentar en la parte investigativa, sin tachones ni enmendaduras, en hojas de bloc sin rayas, completamente diligenciado con las nuevas normas APA establecidas para documentos, no se acepta fotocopias, (incluye dibujos y graficas si es indispensable).  La parte aplicativa (realice, cree, etc.) debe realizarse en el salón de tecnología e informática del Instituto Ferrini. Se debe sustentar en forma oral y/o escrito, en las fechas y horas programadas por la institución, espacio en el cual el estudiante dará cuenta al docente de sus conocimientos y competencias.
Diseña la siguiente hoja de trabajo, guárdala en tu carpeta con el nombre de Actividad8 y utiliza una fórmula para calcular el valor por concepto de IVA para cada artículo, teniendo en cuenta que éste porcentaje se encuentra en la celda B1. Además, debes calcular el Total:

[image: image5.png]A B c 1] E F
1 IVA 16%
2
3 |REFERENCIA|ARTICULO|CANTIDAD|PRECIO]  IVA TOTAL
4 1016 Camisa 10§ 46.500
5 1017 Chompa 15 §20.100
6 1018 Boxer 15 §15600
7 1019 Sudadera 20 §18200
8 1020 Zapatos 23| $39900
9 1021 Pijama 24/ $58900
10 1022 Pantalén 34| 57200
11 1023 Correa 28 $36000
12 1024 Carnisilla 46§ 12000
13 1025 Medias 57 $8900
14 1026 Bufanda 60§ 15.400
15 1027 Camiseta 70§ 12000
16 1028 Tennis 39 $97500
17 1029 Gafas 67§ 56800





La siguiente tabla contiene los precios de diferentes artículos con el valor de un impuesto incluido. Crea la hoja de trabajo e inserta una fórmula que permita encontrar el valor del artículo, teniendo en cuenta que el impuesto equivale al 20%. También debe utilizarse una fórmula que permita calcular el valor que por concepto de impuesto debe pagarse por cada artículo. Guarda en tu carpeta el libro con el nombre de Actividad9.
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LISTADO DE PRECIOS CON IMPUESTO DE IMPORTACION

1
2|

3

4 [REFERENCIA] ARTICULO [VALOR CON IMPUESTO[VALOR SIN IMPUESTO[ IMPUESTO |
5 5782 Cenicero §$19.080
6| 2658 Cortina para bafio §$ 15.000
7 1578 Edredan doble §$84.000
8| 3631 Edreddn sencillo §$42.000
9| 5862 Espejo $180.000
10 1440 Florero de mesa §$21.600
1 3592 Florero de pared §$43.200
12 4581 Funda de almohada §$20.400
13 6789 Mesa de noche §$93.600
14 4521 Nochera § 150.000
15 3258 Porcelana grande §$98.400
16| 4578 Sobrecama doble §$36.000
17 3675 Sobrecama sencilla §$ 18.000

18 2589 Sofa $ 300.000




En la tabla que se muestra a continuación, se desea calcular el valor que debe aportar cada una de las empresas a la caja de compensación familiar, el instituto colombiano de bienestar familiar y el sena. Diseña la tabla y crea nombres para referirte a los porcentajes y realizar los cálculos correspondientes. Guarda el libro de trabajo con el nombre de Actividad10. Debes de tener en cuenta para los cálculos que los porcentajes se calculan del total de la nómina.
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1 CALCULO DE APORTES PARAFISCALES
2
3 |Porcentaje para los aportes:
1
5 ICBF cbc SENA
B 3% 4% 2%
7
8

TOTAL CAJADE

o | EMPRESA | nomina I°BF  Jcompensacion] SENA
10 |Almacenes Exito § 100.000.000
11 |Bavaria §$ 93.000.000
12 |EEPP § 45.000.000
13 |Everfit §$ 36.000.000
14 |ISA $ 23.000.000





Define los siguientes elementos y presenta un documento escrito a tu profesor sobre:

· Función



Sintaxis de función

· Argumento


Asistente para funciones

· Barra de fórmulas


Operador de comparación

Matriz

Utiliza el asistente para funciones de Excel para consultar las siguientes funciones y presenta un trabajo escrito a tu profesor: Concatenar, Fac., Ln, Mediana, Moda, Potencia, Producto, Raíz, Residuo.

Crea una hoja de trabajo con la siguiente información y guárdala en tu carpeta con el nombre de actividad14:

[image: image8.png]A B [ D E F
Nombre Concurso | Puntos | Agenda | Reloj | Premio
1 Extra
2 |Luz Patricia Pavas Salazar 1 B0
3 |Gabriel Anselmo Callejas 2 150
4 |Luz Patricia Pavas Salazar 2 120
5 |Felipe Callejas Pavas 3 a0
B _|Camilo Callejas Pavas 1 90
7 |Gabriel Anselmo Callejas 2 120
8 |Felipe Callejas Pavas 3 &0





Aplica las funciones necesarias para obtener los resultados que se explican a continuación:

· La columna Agenda debe contener en sus celdas la palabra Si, siempre y cuando la persona haya participado en el concurso 1.

· La columna Reloj debe contener en sus celdas la palabra Si, siempre y cuando la celda correspondiente a la Agenda esté vacía, de lo contrario debe contener la palabra No.

· La columna Premio Extra debe contener en sus celdas la frase “Viaje a San Andrés” si el puntaje del participante excede los 100 puntos. De lo contrario, la celda debe estar vacía.













   

















   

















   

















   

















   

















   








